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Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikk (2) bekezdése szerint ,mindenkinek joga van
a kozérdekl adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

Az informaciészabadsag biztositasa érdekében, az informacios dnrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrél szélo 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései alapjan, Aszar Kozség Onkormanyzat és Kerékteleki Kozségi
Onkormanyzat és a fenntartasuk alatt 1évé intézményeknél (a tovabbiakban kézosen,
mint Adatfelelds) a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének

rendjének szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotom.
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l. A szabalyzat célja, hatalya

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelelésnél a kézérdek( adatok és a
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kézérdek( adatok és a kdézérdekbdl nyilvanos
adatok korére.

Il. Fogalmak:

Személyes adat:

Az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kilénésen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az
érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

Kilonleges adat:

e a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggyézddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

e az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat,

valamint a blinligyi személyes adat

Bliniigyi személyes adat:

A Dbintetéeljaras soran vagy azt megelézéen a bilncselekménnyel vagy a
buntetdeljarassal 6sszefiiggésben, a bilntetéeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a buntetés-végrehaijtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a blntetett
elééletre vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a szemeélyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy
ismeret, fliggetlenul kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjied6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A koézérdek(i adat fogalma alda nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetéve tételét torveny
kdzérdekbdl elrendeli.



Nyilvanossagra hozatal:
Az adat barki szamara tértén6 hozzaférhetéve tétele.

Adatmegjelolés:
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkulénboztetése celjabol.

Adatzarolas:
Az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére torténé korlatozasa céljabol.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisités.

Adatfelelds:
Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kdzzeteendd
kozérdek( adatot elballitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatko6zl6:

Az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

lll. Kozérdekii adatok kore, kozzététel

Az Adatfelelés kezelésében lévo kézérdekli adatok alapjan az Infotv. alapjan
kozfeladatot ellatdé szervnek mindsul.

Adatfelelds az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti,
adatokat, a tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatokat, valamint a gazdalkodasi
adatokat elektronikusan a http://aszar.hu/ honlapon kbzzéteszi.

IV. A kézérdekii, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése
Az Adatfelelés kezelésében lévé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet szoban, irdsban vagy elektronikus forméaban egyarant az alabbi

bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken.

A kodzérdek(i adat megismerésére iranyulé igények benyujtasanak maédja:
A) Aszar Kozség Onkormanyzat és intézményei

a) irasban: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16
b) elektronikusan: info@aszar.hu e-mail cimen keresztul.
c) széban, irasban: Adatfelelés épliletében, a honlapon feltlintetett

ugyfélfogadasi idében.



B) Kerékteleki Kozségi Onkormanyzat és intézményei

a) irasban: 2882 Kerékteleki, F6 utca 21.
b) elektronikusan: keronkorm@t-online.hu e-mail cimen keresztul.
c) széban, irasban: Adatfelelés épuletében, a honlapon feltintetett

ugyfélfogadasi idében.

C) Aszari Kézo6s Onkormanyzati Hivatal

a) irasban: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16
b) elektronikusan: info@aszar.hu e-mail cimen keresztul.
c) sz6ban, irasban: Adatfelelés épliletében, a honlapon feltiintetett

ugyfélfogadasi idében.

Amennyiben a kézérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan
mar kozzétételre kerllt, a valaszban meg kell jeldéini a kért adatot tartalmazé
nyilvanos forrast.

Szébbeli, egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylés esetén az atvevé
munkatarsnak irasba kell foglalnia az |. szamu melléklet szerint.

A info@aszar.hu és a keronkorm@t-online.hu e-mail cimre és a posta cimre érkez6
levelek érkeztetéséért felelés munkatars kételes naponta ellenérizni az ide érkezett
adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az illetékes személy részére tovabbitani.

A koézérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron
kivil kell érkeztetni és iktatni.

V. A kézérdekii és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
az Adatfeleléshdz torténd beérkezést és iktatast kovetéen azonnal el kell juttatni az
adatvédelmi tisztvisel6nek.

Az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és
(1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

1a) - Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles
eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beldl
benyujtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(1b) - Az adatigénylésnek az adatot kezelé kodzfeladatot ellatdé szerv nem koteles
eleget tenni, ha az igénylé6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylo
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.



Az adatvédelmi tisztvisel6 a vizsgalatot kdvetéen - szliikség esetén az adatkor szerint
érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalija abbdl a
szempontbol, hogy az egyértelmii-e, és hogy az Adatfelelés kezelésében lévd adatra
vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatvédelmi tisztvisel6
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével az adatigénylés pontositasa
céljabol.

Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

VI. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdek(i adatigénylésnek a leheté legrévidebb id6 alatt, az Adatfeleléshoz
beérkezéstél szamitott legfeliebb 15 napon belil, kézérthetd és az adatigéenylé altal
megjeldlt médon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeliebb 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezveételétdl szamitott 15
napon belll tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatfelelés szakmai terlletének
bevonasa sziikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa ¢sszegydijti,
elékésziti az adatokat, elkésziti az adatigénylésre vonatkozé vélasz tervezetét. A
tervezet elkésziilte utan egyeztet az adatvédelmi tisztvisel6vel.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel6
felveszi a kapcsolatot az adatigénylével idépont egyeztetése celjabol.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helységben, megfelelé id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigenyl6
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigénylé jogosult a bemutatédsra Kkerilt
dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

VII. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelelés kezelésében, el kell
utasitani.



Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét errdl, hogy
tudomasa szerint mely kozfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kézérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon belll az
Adatfelelds levélben vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha
az igényben elektronikus levelezési cim is fel van tuntetve, elektronikusan
tajékoztatast kild az igénylének.

Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon belil tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetéségeirdl, a kézérdekli adatok iranti igény elutasitasa vagy nem
megfelelé teljesitése esetén a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom,
Beothy Zsolt u. 26, ) fordulhat jogorvoslatért.

VIIl. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviselé nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik
fordulata alapjan az elutasitott kozérdek(i adatigényekrél, valamint az Adatfeleloshdz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabol az adott év januar 1-jétél december 31-€ig.

Az adatvédelmi tisztvisel® a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-eig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti az
elézé6 évben elutasitott kozérdekli adatigénylésre vonatkozé statisztika
elkészitésérél, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését
és kozzétételét kovetden a nyilvantartas torlésre keril.

Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) Ugyirat iktatészamat,

b) az adatigénylés targyat,

c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo adatot.

Teljesitett igények nyilvantartadsa tartalmazza:

a) Ugyirat iktatészamat,

b) adatigényl6 nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,

d) adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel6
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésagot.



IX. Kéltségtéritésre vonatkozo6 rendelkezés

A kozerdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesiteseert megallapithatd koltségtérités mértékét az Adatfelelés - a mindenkor
hatalyos - a kézerdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mertekerdl szold 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.

X. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérdl

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi
munkavallalojaval.

Xl .Zaradék

Ez aszabalyzat 2021. augusztus 16. napjan lép hatalyba.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos |évé
jogszabalyok az iranyadok.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi a jegyzokonyv kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igényrél szolo |. szamu melléklet.

Aszar, 2021. augusztus 13.

|dr. Istvandi Csilla
\Z : " / jegyzé



Aszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal

|. szamu melléklet

Jegyzékonyv

kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényrol

Igény beérkezésének datuma: ............cooiiiiiiiiiii

Szervezeti egySEg MEGNEVEZESE: ......cccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

1. Adatigényl6 adatteljesitéséhez sziikséges adatai:

N2
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Az igényt régzitd munkavallald neve: ...,
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2. lgényelt adtok kore:

igényt felvevé alairas
Az igény adatvédelmi tisztvisel6hodz valod érkezésének datuma:



3. Dontés:
Teljesithets [_] Nem teljesithetd [_]

4. Indoklas:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Adatigény tovabbitas:

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés tovabbkuldése szervezeti egység
vezetdjének:

szervezeti egység vezetd alairasa

6. Kozérdekii adatigénylés teljesitése

szervezeti egység vezetd alairasa



